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Introduktion

Det folgende er en vejledning til A.P. Mgller Fondens ansggningssystem for
Folkeskoledonationen. Vejledningen beskriver de forskellige dele i det ansggningsskema, der
skal benyttes, hvis du gnsker at soge midler til en opfelgende indsats eller et nyt initiativ, som
kan have fokus pa alle faglige og paedagogiske omrader. Eller hvis du er blevet praekvalificeret til
at indsende en ansggning om midler til en indsats, som sigter pa at mindske betydningen af
social baggrund.

Se sarskilt vejledning for ansggning om praekvalificering i foraret 2018.

Ansegningsskemaet tilgds online. I selve ansggningssystemet vil der ogsa vare en kortfattet
vejledning til de enkelte faneblade. Det faneblad, som teksten i denne vejledning omhandler, er
gengivet som illustration. Teksterne i de gra bokse pa det skeermbillede, der er gengivet, kan
afvige fra teksten i ansggningssystemet.

Fonden opslar specifikke ansggningskriterier forud for hver ansggningsrunde. Disse vil fremga
af Fondens hjemmeside. Kravene til ansggningens form og laengde kan ligesom
vurderingskriterierne sndre sig fra ansggningsrunde til ansggningsrunde. Vi anbefaler derfor,
at du bade orienterer dig pa Fondens hjemmeside og i vejledningen, inden du pabegynder en
ansggning.

Aktuelle frister og ansggningskriterier vil fremga pd Fondens hjemmeside. Se ogsad Fondens
vurderingskriterier pa hjemmesiden.

Vejledningen indeholder folgende:
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Tjekliste - folkeskoleprojekt

Ansggningen skal kort og przecist besvare folgende sporgsmal:

Hvorfor er der behov for indsatsen?

Hvilket udbytte forventes leerere, pedagoger, ledere og elever at fa?

Hvilke kompetence- og metodeudviklingsaktiviteter vil blive gennemfort? Herunder:
Hvilket omfang har de enkelte aktiviteter (antal timer, kurser, sparringer etc.)? Hvem og
hvor mange deltager i hvilke aktiviteter? Hvor og hvornédr gennemfores de?

Hvad er ssmmenhangen mellem behov, indsats og enskede resultater?

Hvordan vil indsatsen blive understattet af forvaltning, skoleledelse, ressourcepersoner
o0.a.? Herunder: Hvilke roller og hvilket ansvar har de for, under og efter initiativets
gennemforelse?

Hvordan har deltagerne veeret inddraget i forberedelse af indsatsen?

Hvilke andre kompetenceudviklingsaktiviteter pagar eller er gennemfort i de involverede
kommuner? Og hvordan spiller den planlagte indsats sammen med disse?

Hvem er valgt som leverander hhv. samarbejdspartner(e) — og hvorfor?

Hvordan evalueres indsatsen, hvordan fastholdes de positive resultater, og hvordan kan den
viden og de erfaringer, I opnar, komme andre til gavn?

Inden du udfylder ansggningsskemaet, bor du have folgende oplysninger klar:

Hvem er den projektansvarlige organisation, og hvem er kontaktperson? Hvis flere
parter er sammen om projektet, skal I udpege én projektansvarlig organisation og én
kontaktperson. Kontaktpersonen skal veaere ansat i den projektansvarlige organisation, og
det er kontaktpersonen, som modtager svar pa ansggningen.

Den projektansvarlige organisations CVR-nummer og bankoplysninger. Hvis den
projektansvarlige organisation er en folkeskole, skal du oplyse kommunens CVR-nummer
og bankkontonummer.

Hvem er medansegere og samarbejdspartnere? Medansegere kan vare skoler,
kommuner eller andre, som tager aktivt del i projektet. Samarbejdspartnere er personer
eller organisationer, der pa anden méade er involveret i projektet, eksempelvis som
leverander.

Bemeark i gvrigt:

Alle centrale oplysninger om indsatsen skal fremga af ansggningsskemaet, og alle felter i
skemaet er obligatoriske.

Bilag er alene supplerende og kan f.eks. indeholde grafiske illustrationer, oversigter,
skemaer o.1., som det ikke er muligt at indsaette i ansggningssystemets felter.

Alle projekter skal anbefales af den/de kommuner, der deltager i projektet. Anbefalingen
skal underskrives af den ansvarlige kommunale skolechef eller -direkter. Hvis flere
kommuner deltager i projektet, skal de kommunale anbefalinger samles i én PDF-fil.

Det er et krav, at der uploades en kommunal anbefaling (maks. én side pr. kommune) samt
en tidsplan (maks. én side).

Der er begransninger pa omfanget af ansggningen og evt. bilag. Bilag skal vedheftes som
PDF-filer pa maks. 5 MB.

Nér ansggningen er sendt, kan der ikke &ndres i den, og du kan heller ikke eftersende bilag.
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Start

Inden du gar i gang med at udfylde ansegningsskemaet, er der nogle ting, det er vigtigt at veere
opmerksom pa. Vi anbefaler derfor, at du bade orienterer dig pd Fondens hjemmeside og i
vejledningsmaterialet, inden en ansegning pabegyndes. Se ogsa tjeklisten pa foregdende side.

Pa fanen "Start” er det muligt at oprette sig som bruger eller logge ind i ansggningssystemet via
en eksisterende brugerkonto. Hvis du vil oprette dig som bruger, valg da "Opret”. Hvis du
allerede har en brugerkonto, kan du logge ind via felterne til hgjre pa siden.

Herefter kan du valge, om du vil oprette en ny ansggning eller arbejde videre med en
eksisterende ansggning eller et igangveerende projekt, jf. naeste faneblad.

START ANS@GNING

Inden du gér | gang med st udfylde ansagningsskemaes, er der nogle ting, det er
vigtigt at vare opmazrksom pa, Derfor har vi lavet en kort beskrivelse af
ansegningsprocessen. Se ogsh vejledningsmateriale, der kan downloades pd
Fondens hjemmeside.

Ansogningsprocessen

* Ansegningen skal udfyldes online, o alle felter er obligatoriske med mindre
andet er angiver, Alle centrale oplysninger am projektet skal fremg? af
ansegningsskemaert, og der kan gives supplerende oplysninger i bilag.

s Supplerende dokumenter kan vedhaeftes scom en PDF-fil. Bemaerk, at PDF-filer
maks. mé fylde 5 MB.

« Duksn gemme din ansagning undervels, vende tilbage o gore den fa=rdiz pa
et senere tidspunkt.

» Du navigerer mellem de enkelte faneblade vha, menuerne i toppen af

skaermen.

N&r ansagningen er sendt, kan der ikke sndres i den, og du kan heller ikke

efrersende bilag.

N&r ansegningen er sendr, vil du modtage en bekrafielse pr. e-mall, og du har

mulighed for at printe din ansagning.

* Den 12, april 2018 kl. 12.00 er sidste frist for at indsende ansegninger i
fordrets ansagningsrunde.

« | foréret 2018 er det muligs at sege midler til opfelgende indsatser samt
prekvalificering af indsater med fokus pa at mindske betydningen af social
baggrund.

Adgang til ansegningsskema

Huis du allerede er oprettet som bruger, skal du klikke pa "Lagin”, Hvis du vil
oprette dig som bruger, skal du klikke p3 "Opret”. Herefter kan du veelge, om du vil
oprete en ny ansegning, eller om du vil arbejde videre med en eksisterende
ansegning.

Weer opmeerksom pa, at du pa Fondens hjemmeside kan downloade

nateriale til ansagningssy

Vi anbefaler, at du bide orienterer dig ps Fondens hjemmeside og i
vejledningsmateriales, inden du p3begynder en ansagning.

Huis du allerede er oprettet som bruger, skal du Klikke p3 "Login™.
Hvis du vil oprette dig som bruger, skal du klikke p& "Opret”.

LOGIN

E-mail

Kodeord

| |

Glemt kodeord?
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Ansggninger

Det er muligt at oprette og lobende at arbejde pa flere ansggninger.

Pa fanen "Ansegninger” kan du se en oversigt over dine ansggninger og igangvarende projekter
— bade gemte ansggninger, som du kan arbejde videre p4, allerede indsendte ansggninger samt
projekter, som har fiet stotte fra Fonden.

Det er kun muligt at se de ansggninger og igangvarende projekter, som er knyttet til den
brugerkonto, du benyttede ved login.

DINE ANS@GNINGER

Dine ansagninger
Formal Projektnavn Journalnr. Oprettet Listen viser en oversigt over dine ansegninger og igangveerende
projekter. Detvil sige gemte ansegninger, som du kan arbejde

u videre p3, allerede indsendre ansegninger, som afventer vurdering,

samt igangveerende projekter, som har faet stette fra Fonden.

Opret ny ansegnin,
K Skal du arbejde videre pa en gemt ansegning eller afrapportere pa

etigangvaerende projekr, klikker du pé blyantsikonet ud for det

iune projeknavn, og herefter klikkes pa "Vlg o g8 videre”.
VZELG OG GA VIDERE givne proj g P 2028

Vil du oprette en ny ansegning, klikker du pa "Opret ny ansegning”.

A.P. MOLLER OG HUSTRU CHASTINE MC-KINNEY M@LLERS FOND TIL ALMENE FORMAAL // ESPLANADEN 50 // 1098 K@BENHAVN K // +45 33 63 34 02
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Stamdata

Formal
Velg "Folkeskoleprojekt”, hvis du ensker at sgge midler til en opfelgende indsats.

Velg "Praekvalifikation (Folkeskoleprojekt)”, hvis du gnsker at indsende en ansggning om
praekvalificering.

Nar du har valgt formal, vil resten af indholdet pa fanen blive synligt. Veer opmaerksom pa, at
det ikke er muligt at 2endre formal senere. Veer ligeledes opmerksom p4, at ansggningsskemaet
vil veere forskelligt alt efter, hvilket formal du vaelger.

Projektansvarlig kontaktperson og organisation

Hvis flere parter er sammen om projektet, skal I udpege én projektansvarlig organisation og én
kontaktperson.

Kontaktpersonen skal vaere ansat i den projektansvarlige organisation, og det er
kontaktpersonen, som modtager svar pa ansegningen. I bedes sikre, at der er overensstemmelse
mellem personoplysninger, kontaktoplysninger og oplysninger om projektansvarlig
organisation, sa e-mails og eventuelle telefonopkald tilgar den person, hvis navn fremgar af
ansggningen.

Hvis ansattelsesforholdet ophgrer, skal der udpeges en ny kontaktperson, og Fonden skal straks
have besked om, at der er skiftet kontaktperson, samt oplysninger om navn, telefon og e-mail.
CVR-nummer og bankkontonummer

Nér Fonden bevilger penge til et projekt, skal vi informere skattemyndighederne om CVR-
nummeret pa den organisation, som er projektansvarlig og dermed modtager af bevillingen.

Hvis den projektansvarlige organisation er en folkeskole, skal du oplyse kommunens CVR-
nummer og bankkontonummer.

Veaelg forst formal:

Stamdata

PROJEKTANSVARLIG KONTAKTPERSON

Form
Formal* Veelg

v opfal)
Velg

Folkeskoleprojekt

indse
Praekvalifikation (Folkeskoleprojekt)

Nar d
synlig
sener
vaEre
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Udfyld derefter resten af felterne:

Start  Ansegninger | Stamdata

PROJEKTANSVARLIG KONTAKTPERSON

Formal*

‘ Folkeskoleprojekt v ‘

Stilling*

Fornavn*

Efternavn®

Projektansvarlig organisation*

CVR-nr.*

Adresse*

Postnr.* By

Telefon* Mobil

Region* Koemmune*

‘ '| | "

BANKOPLYSNINGER

Kontohaver/reference*

Reg. nr.* Kontonr.®

Bank

GEM OG GA VIDERE
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Ansggere

Her skal I oplyse, hvem den projektansvarlige organisation er. Var opmaerksom p4, at
kontaktpersonen (som oplyst pa fanen "Stamdata”) skal veere ansat i den projektansvarlige

organisation.

Hvis flere parter er involveret i projektet, skal det oplyses, om de er medansoger eller

samarbejdspartner.

Medansggere kan veere skoler, kommuner eller andre, som tager aktivt del i projektet.
Samarbejdspartnere er personer eller organisationer, der pad anden made er involveret i

projektet, eksempelvis som leverandgr.

Angiv ogsa, hvilken kommune eller hvilke kommuner der deltager i projektet.

ANS@GER

Ansogertype (projektansvarlig organisation)*

MEDANS@GERE/SAMARBEJDSPARTNERE

Type Navn Rolle

Type*

|Medansnger v |

Navn®

Rolle

DELTAGENDE KOMMUNER

Angiv hvilken kommune/hvilke kammuner, de deltagende skoler kommer fra

Kommune

Kommune*
| ']

Angiv, hvilken ansogertype den projektansvarlige organisation er.
Veer opmeerksom pé, at kontakipersonen (som oplyst p& stamdata-
fanen) skal veere ansat i den projektansvarlige organisation.

Flere parter i projektet

Hvis der er flere parter med i projekeet, skal du indraste
information om medansegere, samarbejdspartnere og deltagende
kommuner.

Indtast information om partnere, og klik pa "Tilfej".

Medansagere kan veere skoler, kommuner eller andre, som tager
aktivt del i projektet. Samarbejdspartnere er personer eller
organisationer, der pa anden made er involveret i projektet,
eksempelvis som leverandar.

Veelg pa rullemenuen, hvilken kommune eller hvilke kemmuner
der deltager i projekeet, og klik p& "Tilfaj"

Hvis der ikke er medansegere, samarbejdspartnere eller navngivne
kommuner, der deltager i projektet, klikker du blot p3 "Gem og g3
videre”.
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Projekt

I denne del af ansggningsskemaet skal projektets navn og emne fremga. Emnet velges fra en
foruddefineret liste.

Fanebladet indeholder desuden folgende felter:
Resumé (maks. 2.000 tegn): Kort og precis beskrivelse af projektet.

Baggrund og formal (maks. 2.000 tegn): Det skal fremsta tydeligt, hvilke konkrete behov
eller muligheder projektet udspringer af, hvorfor der er behov for at gennemfore projektet, og
hvad formalet med projektet er. Der kan f.eks. veere tale om, at projektet udspringer af sarlige
behov eller et klart formuleret gnske om at styrke et i forvejen hgjt niveau pa bestemte omrader.

Aktiviteter (maks. 6.500 tegn): Angiv, hvilke kompetence- og/eller
metodeudviklingsaktiviteter der vil blive gennemfort, herunder oplysninger om, hvem og hvor
mange der deltager i hvilke aktiviteter, hvor mange timer de planlagte aktiviteter omfatter, samt
hvor de atholdes. Redegar ogsa for, hvilke samarbejdsparter hhv. leveranderer der er valgt, og
hvorfor.

Deltagerantal: Her anfores det, hvor mange forlgb for hhv. skoleledere, leerer og peedagoger
der igangsattes. Veer opmeerksom p4, at den samme person kan optraede flere gange i
opgorelsen. En lerer, der bAde uddannes som vejleder og deltager i et kursus for hele skolens
personale, skal eksempelvis telles med to gange. Se uddybende eksempler i
ansggningssystemet.

Deltagernes inddragelse i forberedelse af ansggningen (maks. 2.000 tegn): Projektet
ber udvikles under inddragelse af de laerere, peedagoger og skoleledere, der skal deltage i det. I
dette felt skal du redegere for, hvordan de relevante grupper har varet inddraget i udviklingen
af projektet og den bagvedliggende behovsanalyse.

@vrig kompetenceudvikling i kommunen (maks. 2.000 tegn): Dette felt skal indeholde en
beskrivelse af, hvilke gvrige kompetenceudviklingsaktiviteter der foregar i de involverede
kommuner, og hvordan det planlagte projekt spiller sammen med disse.

Senere i ansggningsskemaet, pa fanebladet "Dokumenter”, er det muligt at uploade en grafisk
illustration af, hvordan det patenkte projekt spiller sammen med gvrige
kompetenceudviklingsaktiviteter i de involverede kommuner (maks. én side) samt en
supplerende projektbeskrivelse (maks. syv sider).

Alle centrale oplysninger om projektet skal fremga af selve ansggningsskemaet, og bilag er alene
supplerende.
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Start Ansegninger Stamdata Ansegere Projekt Resultat Organisering Okonomi Dokumenter Godkend

PROJEKTBESKRIVELSE

Resumé (maks. 2000 tegn)*

« .

N

Baggrund og formal (maks. 2000 tegn)*

« .

b

Aktiviteter (maks. 6500 tegn)*

« .

N

Oplysninger om deltagerantal*
Skoleledere

Larere
Padagoger
Samlet deltagerantal (beregnet)

1L

Deltagernes inddragelse i forberedelse af (maks. 2000 tegn)*

« .

b

2
@

(maks. 2000 tegn)*

||\-

GEM OG GA VIDERE

10
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Resultat

P& denne fane skal du redegore for projektets kvantitative og/eller kvalitative méal og delmal
samt de forventede resultater af projektet. Bade for projektet som helhed og for de enkelte
malgrupper. Der formuleres konkrete videns- og ferdighedsmaél, kompetencemal samt gnskede
praksisandringer for de enkelte personalegrupper.

Derudover skal folgende felter udfyldes:

Fastholdelse og udbredelse (maks. 2.000 tegn): Her bedes du beskrive, hvordan projektets
resultater understattes og fastholdes. Beskriv ogsa, hvordan projektets resultater kan og vil blive
udbredt til andre skoler/kommuner.

Evaluering (maks. 2.000 tegn): I dette felt skal det beskrives, hvordan der i lgbet af projektet
folges op pa, om projektet forleber som planlagt, og om de forventede malsatninger og
resultater kan opnas.

Bevillingsmodtager er forpligtet til lobende at orientere Fonden om projektets fremdrift ift.
malrealisering, deltagerantal, gennemforte aktiviteter og formidling. Fonden kan derudover
stille krav om, at projektet deltager i supplerende evalueringer, erfaringsopsamling el.lign.
Ansgagers egne overvejelser og/eller gnsker i forhold til en sddan ekstern evaluering angives ogsa
i dette felt i ansggningsskemaet.

Formidling og videndeling (maks. 2.000 tegn): Beskriv, hvordan projektets resultater vil
blive stillet til radighed for andre, s de kan komme andre til gode.

Bevillingsmodtager er forpligtet til at dele viden fra projektet samt at formidle projekterfaringer
og -resultater ad relevante kanaler. Det sker for at sikre, at projektet bliver gennemfort til gavn
for andre skoler og kommuner. Det kan f.eks. ske gennem etablering af netveerk, pa seminarer
eller via emu.dk.

11
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Start Ansegninger Stamdata Ansegere Projekt Resultat Organisering @konomi Dokumenter Godkend

MALSATNINGER OG FORVENTEDE RESULTATER

Generelle malsztninger og forventede tveergaende r (maks. 2000 tegn)*

<

b

nger og forventede r ) (maks. 2000 tegn)*
A
nger og forventede r (Laerere) (maks. 2000 tegn)*
P
Malseetninger og forventede r [ ) (maks. 2000 tegn)*
P
og (maks. 2000 tegn)*

« .

L

Evaluering (maks. 2000 tegn)*

<

b

Formidling og g (maks. 2000 tegn)*

GEM OG GA VIDERE

||\-

12
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Organisering

P& denne fane skal du beskrive den planlagte organisering af projektet, eksempelvis i form af
styregruppe, folgegruppe eller udvalg.

Fonden forventer, at alle relevante niveauer i kommunen er involveret i indsatsen, og det skal
tydeligt fremga, hvilken rolle og hvilket ansvar de involverede niveauer har.

Du skal ligeledes angive den forventede start- og slutdato for projektet.

Der skal uploades en tidsplan senere i ansggningsskemaet pa fanebladet "Dokumenter”, hvor
der ogsa er mulighed for at uploade et organisationsdiagram. Begge dokumenter ma maks. veere
én side.

ORGANISERING

Styregruppe/felgegruppe/udvalg mv.
Beskriv den planlagte crganisering af projekter, f.eks. styregruppe,
felgegruppe eller udvalg.

Styregruppe/falgegruppefudvalg mv. (maks. 2000 tegn)*

Fonden forventer, at alle relevante niveauer i kommunen er
involveret i indsatsen, og det skal tydelig: fremga huilken rolle og
hvilket ansvar de invelverede niveauer har.

Upload gerne et organisationsdiagram p3 fanebladet
TIDSPLAN “Dokumenter” (maks. én side).
*
Startdato’ Tidsplan
| | m Veelg den forventede startdato og slutdato for projektet.

Der skal uploades en tidsplan pé fanebladet "Dokumenter” (maks.
én side).

Slutdato®

GEM OG GA VIDERE

13
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@konomi

Her skal du indtaste et udgiftsbudget angivet i hovedaktiviteter. Det samlede belgb, der ansgges
om hos Fonden, skal ligeledes oplyses.

Vear opmarksom pa:

- Timepriser og antal timer bedes oplyst.

- Det skal fremga, hvilke budgetposter der sgges stotte til hos Fonden, og hvilke der
finansieres pa anden made.

- Ibeskrivelsen af den enkelte budgetpost ber det fremga, hvem slutmodtageren er, f.eks.
udbyderen af en uddannelsesaktivitet. Hvis der er tale om et belgb, som ikke finansieres
af Fonden, ber det ligeledes fremgd, hvem finansieringskilden er. Det kan f.eks. vaere
relevant, nar der er tale om udgifter til at dekke kommunens/skolens udgifter til vikarer,
idet disse ikke finansieres af Fonden.

- Belobene i udgiftsbudgettet angives eksklusiv kebsmoms. Det ansogte belgb skal dog
vaere inklusiv evt. kebsmoms, som ansgger ikke kan fa momsrefunderet/tilbagebetalt af
SKAT. Se nedenfor.

Det er muligt at skrive bemaerkninger til budgettet (maks. 2.000 tegn) i ansggningsskemaet.

Der er desuden mulighed for at uploade et mere detaljeret udgiftsbudget pa fanebladet
“Dokumenter”.

Szerligt om kebsmoms og fondsmoms

I det omfang anseger har udgifter til kebsmoms, der ikke refunderes/tilbagebetales af SKAT,
kan disse udgifter ogsa soges dackket af Fonden. Medtag i s fald momsudgiften (netto) i
udgiftsbudgettet som en selvsteendig post med beskrivelsen “nettomomsudgift”.

I henhold til momsrefusionsbekendtgerelsen skal kommuner ikke tilbagebetale 17,5 % i
fondsmoms af de folkeskoletilskud, som den enkelte kommune tildeles af private fonde,
virksomheder mv.

Anvender den enkelte kommune donationen til helt eller delvist at kebe momsbelagte varer eller
ydelser, vil kommunen lgbende have momsfradrag for disse momsomkostninger via
momsrefusionsordningen.
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Start Ansegninger Stamdata Ansegere Projekt Resultat Organisering © mi Dokumenter Godkend

@KONOMIOPLYSNINGER/BUDGET

Anden

Nr. Beskrivelse Ansegtbelob o lalt
E 1 Aktiviteter
E 2 Kurser for larere, 20 16.000 0 16.000

timer, 800 kr/time

E 3 Praksisafpravninger, 4 250,000 250,000 500.000

timer pr. leerer, 800

kritime

Sum: 266.000 250.000 516.000
BUDGETPOST
Nr. Overskrift Beskrivelse af pasten®

=]

[ | |
Ansogt beleb Anden finansiering lalt

| 1 1 3

Ansegt totalbeleb hos A.P. Maller Fonden*

266.@0{

Bemzarkninger til budget (maks. 2000 tegn)

Timepris p3 800 kr. er inkl. forberedelse.
UCK er leverander med mindre andet er angiver.

el

GEM OG GA VIDERE

15



Vejledning, A.P. Mgller Fondens ansggningssystem, Folkeskoledonationen, 2018

Dokumenter

Her er det muligt at uploade supplerende dokumenter.

Der skal uploades en kommunal anbefaling (se nedenfor) samt en tidsplan (maks. én side).
Upload ogsa gerne:

- et detaljeret budget (se krav mv. under fanen "@konomi”).

- et organisationsdiagram (maks. én side).

- en grafisk illustration af, hvordan det patenkte projekt spiller sammen med gvrige
kompetenceudviklingsaktiviteter i de involverede kommuner (maks. én side).

Endvidere er det muligt at uploade en supplerende projektbeskrivelse (maks. syv sider) samt
anbefalinger fra andre interessenter, hvis det skonnes relevant.

Alle centrale oplysninger om projektet skal fremga af ansegningsskemaet. Bilag er alene
supplerende og kan f.eks. indeholde grafiske illustrationer, oversigter, skemaer o.1., som det ikke
er muligt at indsatte i ansggningsskemaets felter.

Anbefaling: Alle projekter skal anbefales af den/de kommuner, der deltager i projektet.
Anbefalingen skal underskrives af den ansvarlige kommunale skolechef eller -direktor.

Hvis der er deltagere fra flere kommuner, skal de kommunale anbefalinger samles i én PDF-fil.
Anbefalingen ma maks. vaere én side pr. kommune.

Bemazerk: Dokumenter kan vedhzeftes som PDF pa maks. 5 MB.

DOKUMENTER

Upload af dokumenter
Dokumenttype Beskrivelse Obligatorisk Filnavn HEETTREEEEE Gl LA R ETT SR

nedenfor) samt en tidsplan (maks. én side).

] | Maks, 7 sider . . :
Upload ogsé gerne budget (se krav mv. pa akonomi-fanen),
organisatonsdiagram (én side) samt en grafisk illustration af,

ﬂ Kornmunal anbefaling Maks. 1 side pr. - hvardan det pétnkte prajekt spiller sammen med aurige

Se——— kompetenceudviklingsaktiviteter i den/de involverede kommuner

{maks. én side). Det er ogsé muligt at uploade andre supplerende

u Budget dokumenter, hvis det skennes relevant.

I! Tidsplan Make. 1 side v Alle cen.trale Dplyiﬂlng-er om projektet skal fremga af
‘ansegningsskemaet. Bilag er alene supplerende og kan f.eks.

) o indehalde supplerende aplysningergrafiske illustrationer,

I! Organisationsdiagram Maks. 1 sidle oversigter, skemaer o. lign., som det ikke er muligt at inds=tte i
ansagningsskemaets felter.

ﬂ Anbefaling fra Maks. 1 side pr.

medansoegere Anbefaling

Fonden stiller som krav, at ansagninger anbefales af den/de

u Samspil med ourige kommuner, der deltager | projekret, Anbefalingen skal

aktiviteter underskrives af den ansvarlige kommunale skolechef eller

skoledirekzar.

Hvis der er deltagere fra flere kommuner, skal de kommunale

anbefalinger samles i én fil. Anbefalingen ma maks. vaere én side
GEM OG GA VIDERE pr. kommune,

Det er ogsa muligt at uploade anbefalinger fra andre, hvis du
skenner det relevant.

For st uploade et dokument skal du klikke p3 blyantsikonet, og
herefter vaelger du den fil, som skal uploades. Der kan kun
uploades én fil pr. dokumentrype.

Dokumenter kan vedhzeftes som PDF pa maks. 5 MB.
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Godkend

Nar ansggningen er sendt, kan der ikke @&ndres i den, og du kan heller ikke eftersende bilag — alt
skal saledes vaere klart, inden du klikker pa "Godkend og send”.
Nar anseggningen er sendt, vil du modtage en bekraftelse pr. e-mail, og du kan ogsa printe din

ansggning.

Godkend

GODKEND ANS@GNING
Godkend ansegning

Kiik pa "Gedkend og send”, hvis du ensker at indsende
ansegningen. Hvis du ensker at &ndre | ansegningen, klik da pa
fanerne gverst pa siden.

GODKEND OG SEND Inden du klikker p8 “Godkend og send”, er det en god idé at sikre,

atdu har faet det hele med. Husk, at du ikke kan &ndre i din
ansegning, nar ferst den er sendt, og at det er ikke muligt at
eftersende bilag.

Du kan printe din ansegning ved at klikke p& "Vis ansagning”.

Du kan se din ansegning under fanebladet "Ansegninger’, og
herfra kan du ogss aprette nye ansegninger.

Nér du har indsendt din ansegning, vil du medtage en bekrafielse

pr. e-mail. Se siden "Start” eller Fondens hjemmeside for nermere
information em svar pa din ansegning.
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