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VEJLEDNING — ANS@GNINGSSYSTEM 2021

Introduktion

Dette er en vejledning til A.P. Mgller Fondens ansggningssystem
for Folkeskoledonationen. Vejledningen beskriver de forskellige
dele i det ansggningsskema, der skal benyttes.

Ansggningsskemaet tilgas online.

Vi anbefaler at | bade orienterer jer pa Fondens hjemmeside og i
vejledningsmaterialet, inden | pabegynder en ansggning.

Hvilke oplysninger har Fonden brug for:

— Hvem er den projektansvarlige organisation, og hvem er kon-
taktperson? Hvis flere parter er sammen om projektet, skal |
udpege én projektansvarlig organisation og én kontaktperson.

— Den projektansvarlige organisations CVR-nummer og P-num-
mer.

— Hvem er medansggere og samarbejdspartnere?

— Det er obligatorisk at vedheefte en projektbeskrivelse, en
tidsplan, et detaljeret budget samt en kommunal anbefaling
(maks. én side pr. kommune).

Pa vores hjemmeside kan | finde aktuelle frister og ans@ggnings-
kriterier, en beskrivelse af ansggningsprocessen samt vurde-
ringskriterier. | kan ligeledes downloade skabeloner og vejled-
ningsmateriale.

Download ogsa “Tjekliste til
den gode ansggning” pa Fondens
hjemmeside.
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VEJLEDNING — ANS@GNINGSSYSTEM 2021

Start

Inden | kan ansg@ge skal | oprette jer som bruger eller logge ind via en Opstér der problemer med at
eksisterende brugerkonto. Iogge pé, kan | kontakte Fonden

Hvis | skal oprette jer som ny bruger skal | vaelge [EIGENLEEM, og herefter pa telefon 33 63 34 38 eller mail:
vaelge muligheden Brugernavn og adgangskode. folkeskolen @apmollerfonde.dk

Hvis | allerede har en brugerkonto, veelges [Kelell\

A.P Mpller Fondens ansggningportal Login o opapenl

NemlD - neglekort/app v
Ansagninger til A.P. Maller Fonden modtages digitalt via denne ansegningsportal
Start med at oprette en profil, hvis du ikke allerede har en. NemiD - neglefil v
Fra din profil kan du oprette en ansegning og gemme den som kladde, indtil den er klar til at blive
indsendt. Brugernavn og adgangskode v
Opret profil

Inden du kan logge ind faerste gang, skal du farst oprette en profil.
Mulighederne er vist til hejre.

Vaelg NemID eller Neglefil, ndr du ensker at aprette en personlig profil, hvor ingen andre har behov for
at tilgd ansegningen.

sammen om en ansegning.
| skal oprette hver jeres personlige profil, men har mulighed for at knytte dem sammen.

Allerede oprettet?
Nar du har oprettet din profil kan du fremover kun logge ind pa den samme made, som ved
oprettelsen.
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VEJLEDNING — ANS@GNINGSSYSTEM 2021

Ansggning

Pa ansggningssiden kan | se jeres profiloplysninger. | kan se de ansggnin-
ger | tidligere har indsendt, gemte kladder som | kan arbejde videre p3, og
| kan oprette nye ansggninger.

Hvis | gnsker at oprette en ny ansggning, veelger | Fela WA el [INe

Hvis | gnsker at arbejde videre pa en eksisterende ansggning, der endnu
ikke er indsendt, veelger |

& Kristine Zacho Log ud

Indsendte ansegninger <ladde Min profi

Ingen ansegninger.

Herefter vaelger | Felld 6105

A.P. Moller Fonden Veelg kategori

Velkommen til ansegningsportalen for A.P. Maller Fonden.

A.P. Maller Fonden

Benyt dette ansagningsskema, hvis du ensker at
s@ge statte hos AP. Maller Fonden.

Du har her mulighed for at sende din ansagning til A.P. Maller Fonden, herunder Leegefonden og
Folkeskoledonaticnen.

Det vil blive muligt at indsende ansegninger til Folkeskoledonationen efter nytar. | Veelg \"-l

Folkeskolen \

P& Fondens hjemmeside kan du lase, hvornér der er dbent for ansegninger til Legefonden.

N&r du velger kategori til hejre dbnes det tilherende ansegningsskema, som du herefter udfylder

efter instruktionen i selve skemaet. Benyt dette snsagningsskems, hvis du ansker at
sage stette hos AP. Maller Fondens
folkeskoledonation

Du har mulighed for at gemme din ansegning, som en kladde, hvis du har behov for at arbejde videre ) )

i ansagningen. I-’ Veelg \-I
- i

Vi opfordrer til at du orienterer dig p& Fondens hjemmeside fer du udfylder din ansegning.
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Vejledning

| kan nu oprette en ansggning. Fanerne viser de forskellige trin i ans@g-

ningsskemaet.

| kan altid gemme en kladde og arbejde videre med ansggningen en

anden dag.

Vejledning Oplysning om anseger Ansegning Malseetninger Bkonomi Upload bilag Persondatapolitik

Vejledning

Inden | gar i gang med at udfylde ansegningsskemaet

Det er vigtige at vaere opmarksom pa:

Der skal vedhzftes en projektbeskrivelse, en detaljeret tidsplan, et detaljeret
budget samt en kommunal anbefaling

Der er begreensninger pd omfanget af ansagningen og eventuelle bilag

Alle felter markeret med * skal udfyldes

Alle bilag skal vzre | pdf-format

I kan gemme ansegningen undervejs, vende tilbage og gore den ferdig pa et
senere tidspunkt.

Mar ansegningen er sendt, kan der ikke &ndres i den, og | kan ikke
eftersende bilag

P& fondens hjemmeside kan | finde yderligere information og downloade
vejledningsmateriale. Vi anbefaler, at | bade orienterer jer pd hjemmesiden og i
vejledningsmaterialet, inden | pibegynder en ansegning.

Gem kladde o
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Oplysning om ansgger

Her skal | udfylde oplysninger om ansgger.

Veer opmaerksom pa at alle oplysninger skal tilhgre den samme person, sa
e-mails og eventuelle telefonopkald tilgar den person, hvis navn fremgar
af ansggningen.

| skal sikre, at alle oplysninger (personoplysninger, e-mail og gvrige
kontaktoplysninger samt oplysninger om projektansvarlig organisation)
"tilhgrer” den samme person, sa e-mails og eventuelle telefonopkald
tilgdr den person, hvis navn fremgar af ansggningen.

Projektansvarlig organisation

Nar Fonden bevilger penge til et projekt, skal vi informere skattemyndig-
hederne om CVR-nummeret pa den organisation, som er projektansvarlig
og dermed modtager af bevillingen. Hvis den projektansvarlige organisati-
on er en folkeskole, skal | oplyse kommunens CVR-nummer. P-nummeret
er den specifikke enhed under det pageeldende CVR-nummer. | vurderer
selv om | vil benytte skolens eller kommunens P-nummer. P-nummer kan
findes pa hjemmesiden Virk.dk

Projektansvarlig kontaktperson

Kontaktpersonen skal veere ansat i den projektansvarlige organisation.
Hvis anszettelsesforholdet ophgrer, skal der udpeges en ny kontaktperson,
og Fonden skal have besked.

Medansggere/samarbejdspartnere
Medansggere kan vaere skoler, kommuner eller andre, som tager aktivt del
i projektet.

Samarbejdspartnere er personer eller organisationer, der pa anden made
er involveret i projektet, eksempelvis som leverandgr.

Oplysning om ansoger

Felter markeret med * skal udfyldes

| Danmark

Projektansvarlig organisation og kontaktperson

« Hvis den projektansvarlige organisation er en folkeskele, skal | oplyse
kommunens CVR-nummer

Kontaktpersonen skal vaere ansat i den projektansvarlige organisation

| skal sikre, at alle oplysninger "tilnarer” den samme person. 53 e-mails og
eventuelle telefonopkald tilgar den person, hvis navn fremgér af
ansegningen

Projektansvarlig organisation
CVR-nummer * B-nummer *

Mavn pé crganisationen *

Afdeling

Adresse * Postnr * By *

Land *

<>

Projektansvarlig kentaktperson
Fornavn og efternavn *

Stilling Telefonnummer *

E-mail * Gentag e-mail *

Medansegere/samarbejdspartnere
Angiv eventuelle medansegere og samarbejdspartnere
« Medansggere kan vaere skoler, kommuner eller andre, som tager aktivt del i
projektet
« Samarbejdspartnere er persener eller organisaticner, der pa anden made er
involveret i projektet. eksempelvis som leverander
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VEJLEDNING — ANS@GNINGSSYSTEM 2021

Ansggning

Pa denne side skal | angive projektets navn samt beskrive formalet med
projektet. Her skal | kort og praecist beskrive, hvorfor jeres indsats er
vigtig, hvad den bestar af, og hvad udbyttet af den vil vaere. | skal herud-
over uploade en projektbeskrivelse samt en tidsplan.

Til projektbeskrivelsen skal | benytte Folkeskoledonationens projekt-
beskrivelsesskabelon.

Det er obligatorisk at benytte projektbeskrivelses-
skabelonen, som findes pa Fondens hjemmeside.

Ansggning

Felter markeret med * skal udfyldes

Projektnavn *

Kort beskrivelse af projektet *
Beskriv kart og praecist hvorfor jeres indsats er vigtig, hvad den bestar af og hvad
udbytret af den vil vaere.

NEB: Her ma ikke skrives personhenfarbare data sasom navne, telefonnumre,
emails, adresser el_lign

0/600

Projektbeskrivelse *

Projektbeskrivelsen ma maks. vare 15 sider
Fondens skabelon skal benyttes
Skabelonen kan downloades pa fondens
hjemmeside

Tidsplan *
= Upload en detaljeret tidsplan for projektet
* Tidsplanen m& maks. vare 1 side

A.P. M@LLER FONDEN FOLKESKOLEDONATIONEN
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Malsaetninger

Pa denne side skal | oplyse den forventede start- og slutdato for projektet,
det forventede deltagerantal samt malsaetningerne for projektet.

Deltagerantal

| felterne 'Deltagere’ anfgres det, hvor mange forlgb for hhv. skoleledere,
leerere, paedagoger og andre, der igangseettes. Malgruppen ‘Andre’ kan
f.eks. vaere personer fra forvaltningen, der kompetenceudvikles som led i
indsatsen. | fritekstfeltet skal | skrive, hvem malgruppen ‘Andre’ omfatter.

Veer opmaerksom pa, at den samme person kan optraede flere gange i
opggrelsen. En lerer, der bade uddannes som vejleder og deltager i et
kursus for hele skolens personale, skal eksempelvis teelles med to gange.

Eksempel: Alle 60 lzerere pa en skole gennemfgrer et todageskursus. 10
af skolens lzerere uddannes desuden som vejledere. | dette tilfaelde skal
antallet af lzerere, der kompetenceudvikles, angives til 70.

Malsaetninger og forventede resultater

| skal ogsa redeggre for projektets malsaetninger. Bade for projektet som
helhed, for de enkelte malgrupper og for elever (maks. 1.000 tegn pr.
tekstboks). Det er vigtigt, at malsaetningerne beskriver de praksisaendring-
er | gnsker at opna med projektet.

Malsaetningerne skal vaere identiske med de malsaetninger, som fremgar
af den projektbeskrivelse | skal uploade.

Formidling og videndeling

Bevillingsmodtager er forpligtet til at dele viden fra projektet samt at
formidle projekterfaringer og -resultater ad relevante kanaler. Det sker for at
sikre, at erfaringer fra projektet kommer andre skoler og kommuner til gavn.

Malseetninger

Angiv start- og slutdato samt deltagerantal og beskriv malsztningerne

[ .Sla"[ |-I1;0I-‘

Tidsplan *

Stop rﬁ-‘ |

Deltagerantal

Her skal det forventede deltagerantal anfares. | felterne angives det, hvor mange
kompetenceudviklingsforleb for hhw. skoleledere, lzerere og peedagoger samt evt.
andre der igangsattes som led i projektet. Hvis én af malgrupperne ikke er med,

skriver | blot 0i feltet.

Se vejledningsmateriale pa fondens hjemmeside for en nermere beskrivelse af,
hvordan deltagerantallet opgares.

Deltagere *

Skoleledere

Leerere

Padagoger

Andre

Malsatninger og forventede resultater

Her skal | redegere for for projektets mal og delmé&l samt for de forventede
resultater af projektet - bade for projektet som helhed, for de enkelte malgrupper
og for elever.

Beskriv

M3l med projektet som helhed og det forventede udbytte af den samlede
indsats.

M3l far det faglige udbytte blandt de skoleledere, l=rere, pdagoger og
andre, som deltager i indsatsen.

Mal for indsatsens virkning pa elevernes l@ring og trivsel.

Hvordan | vil formidle den viden og de erfaringer | opnér.

Generelle malsetninger og forventede tvaergaende resultater *

01000
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@konomi

Her skal I oplyse:

— Det samlede budget for indsatsen, dvs. hvor mange penge den
samlede indsats koster.

— Det belgb, der ansgges om hos Fonden.

— Hvor stor en del af projektet | selv finansierer.

— Om | har sggt eller planlaegger at spge stgtte fra anden side.

Der skal herudover uploades et mere detaljeret udgiftsbudget.

Fglgende oplysninger skal fremga af budgettet:

— Kort beskrivelse af aktivitetens indhold og omfang.

— Hvem slutmodtageren af den enkelte budgetpost er, f.eks. udbyderen
af en uddannelsesaktivitet.

— Timepriser og antal timer.

— Huvilke budgetposter der sgges stgtte til hos Fonden, og hvilke der
finansieres pa anden made. Hvis der er tale om et belgb, som ikke
finansieres af Fonden, bgr det ligeledes fremga, hvem finansiering-
skilden er.

— Belgbene i udgiftsbudgettet angives eksklusive kgbsmoms. Det ansggte
belgb skal dog veere inklusive evt. ksbsmoms, som ansgger ikke kan fa
momsrefunderet/tilbagebetalt af SKAT. Se mere om kgbs- og fonds-
moms nedenfor.

| det omfang ansgger har udgifter til kgbsmoms, der ikke refunderes/
tilbagebetales af SKAT, kan disse udgifter ogsa sgges daekket af Fonden.
Medtag i sa fald momsudgiften (netto) i udgiftsbudgettet som en selv-
steendig post med beskrivelsen “nettomomsudgift”.

I henhold til momsrefusionsbekendtggrelsen skal kommuner ikke tilbage-
betale 17,5 % i fondsmoms af de folkeskoletilskud, som den enkelte
kommune tildeles af private fonde, virksomheder mv.

Anvender den enkelte kommune donationen til helt eller delvist at kgbe
momsbelagte varer eller ydelser, vil kommunen Igbende have momsfra-
drag for disse momsomkostninger via momsrefusionsordningen.

@konomi

Felter markeret med * skal udfyldes

@konomi og budget

* Det ansogte belob skal vaere eksklusive kebsmoms

* Bemn&rk dog, at belebet skal angives inklusive evt. kebsmoms, som ansager

ikke kan f& momsrefunderet/tibagebetalt af SKAT
* Seyderligere oplysninger i vejledningsmateriale pa fondens hjemmeside

Samlet budget *

DKK

Ansegt beleb *

Egenfinansiering *

DKK

Anden stette

Seges der/er der segt stette fra anden side? * Ja Nej

Budget *
= Se krav til budgettet i fondens vejledning til
ansegningssystemet samt budgetskabelon
* Begge dele kan downloades pé fondens
hjemmeside

NemKonta anvendes til udbetaling (forudfyldt) * la@ nNej

Se kravene til budgettet i budget-

skabelonen, som findes pa Fondens

hjemmeside.

A.P. M@LLER FONDEN FOLKESKOLEDONATIONEN
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Upload bilag

Alle projekter skal anbefales af den/de kommuner, der deltager i
projektet. Anbefalingen skal underskrives af den ansvarlige kommunale
skolechef eller -direktgr.

Hvis flere kommuner deltager i projektet, skal de kommunale anbefalinger
samles i én PDF-fil. Anbefalingen ma maks. vaere én side pr. kommune.

Der er ogsa mulighed for at uploade anbefaling fra projektets medansgge-
re, f.eks. projektets kompetenceudviklingsleverandgrer.

Hvis | har andre bilag, som | vurderer er relevante for jeres projekt, har |
ogsa mulighed for at uploade disse. Det kan f.eks. vaere evalueringsrappor-
ter fra tidligere eller igangvaerende initiativer stgttet af Fonden.

Hvis | spger om stgtte til fortseettelse af et initiativ, der har faet stgtte fra
Fonden, er det et krav, at | uploader en evaluering el. lign. Kontakt i sa fald
Fonden.

Upload bilag

Bilag markeret med * skal uploades

Kommunal anbefaling *

Maks. 1 side pr. kommune
Anbefalingerne skal samles i én fil, hvis der
deltager flere kommuner i projektet

Anbefaling fra medansegere

Uploades kun, hvis det vurderes at vere
relevant
Maks. 1 side pr. anbefaling

Andet bilag

Hvis | seger om stette til fortsettelse af et
initiativ, der har faet statte fra fonden, skal |
uploade en evaluering el.lign

Kontakt fonden, hvis | @ansker at uploade
evaluering eller anden form for
vidensopsamling

A.P. M@LLER FONDEN FOLKESKOLEDONATIONEN
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Persondatapolitik

Inden | indsender jeres ansggning, skal | bekrzefte at have laest og forstdet
A.P. Mgller Fondens personalepolitik samt bekrzefte, at de indtastede
oplysninger er korrekte.

Herefter kan | indsende jeres ansggning eller | kan gemme den som
kladde og arbejde videre med den pa et senere tidspunkt.

Persondatapolitik

Samtykke er en forudsatning for at ansegningen kan indsendes

Persondatapolitik

Behandling af dine personoplysninger sker i henhold til A P. Maller Fondens
persondatapaolitik. Persondatapolitikken kan i evrigt altid tilgds pa Fondens
hjemmeside.

D Jeg erklmrer hermed, at jeg har last og forstaet persondatapolitikken #

D Jeg bekrefter hermed, at alle indtastede oplysninger er korrekte *
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