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Oprettelse af betalingsplan og anmodning om udbetaling 

Som bevillingsmodtager skal du oprette en betalingsplan, dvs. en plan for hvornår udbe-

talingen af bevillingen skal ske. Betalingsplanen oprettes via den digitale ansøgningspor-

tal, og nedenfor kan du se, hvordan du gør. 

Bemærk at udbetalingen af bevillinger til og med kr. 250.000 i udgangspunktet helst sker 

som én samlet slutudbetaling efter projektets afslutning. Du skal imidlertid stadig op-

rette en betalingsplan, hvor projektets forventede afslutning fremgår, da betalingsplanen 

er en forudsætning for Fondens udbetaling af bevillingen. 

Alternativt kan udbetalingen ske i flere mindre rater, hvilket er særligt relevant ved be-

villinger på mere end kr. 250.000. Hvis du vælger rateudbetaling, skal betalingsplanen 

afspejle likviditetsbehovet under projektets gennemførelse, og betalingsplanen skal op-

dateres ved væsentlige forskydninger heraf. Den sidste rate skal i alle tilfælde udgøre 

mindst 10 pct. af den samlede bevilling. 

Ved likviditetsudfordringer (gælder typisk  for mindre organisationer og foreninger ved 

tilskud) kan dele af udbetalingen (evt. hele udbetalingen) ske forud for projektudgifternes 

afholdelse efter aftale med Fonden. 

Bemærk at udbetalingerne ikke sker automatisk, selvom du har oprettet en betalings-

plan. Forud for hver udbetaling skal du nemlig sende en anmodning via den digitale an-

søgningsportal inkl. dokumentation for de afholdte projektudgifter. 

Se Fondens hjemmeside for information om de gældende dokumentationskrav: 

https://www.apmollerfonde.dk/ansoegning/a-p-moeller-fonden/saerligt-for-bevillings-

modtagere/ 

Hvis du har spørgsmål, er du velkommen til at kontakte Fonden via fanebladet ’Dialog’ 

i den digitale ansøgningsportal. 

 

1. Log ind i den digitale ansøgningsportal GrantOne 

Log ind i den digitale an-

søgningsportal på samme 

måde, som da du sendte 

ansøgningen. 

Link til A.P. Møller Fonden: 

https://fonden.grant.apmollerfonde.dk/profile/#/login 

Link til Den A.P. Møllerske Støttefond: 

https://stottefonden.grant.apmollerfonde.dk/profile/#/login  

2. Opret en betalingsplan 

Klik på den mørke bjælke 

med navnet på dit projekt.  

Klik nu på ’Betalings-

plan’.  

https://www.apmollerfonde.dk/ansoegning/a-p-moeller-fonden/saerligt-for-bevillingsmodtagere/
https://www.apmollerfonde.dk/ansoegning/a-p-moeller-fonden/saerligt-for-bevillingsmodtagere/
https://fonden.grant.apmollerfonde.dk/profile/#/login
https://stottefonden.grant.apmollerfonde.dk/profile/#/login
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Klik nu på ’Opret beta-

ling’ nederst til venstre. 

 

Afhængigt af om du øn-

sker at opdele udbetalin-

gen i flere rater eller ej, 

kan du nu oprette én eller 

flere udbetalinger. Hvis du 

opdeler udbetalingen i 

flere rater, så angiv gerne 

ratenummeret i notefeltet. 

Klik på ’Gem’ og opret nu 

den næste rate, hvis det er 

relevant. 
 

3. Indsend betalingsplanen 

Når du har disponeret hele 

det bevilligede beløb, dvs. 

når ’Rest til disposition’ er 

0,00 kr., kan du indsende 

betalingsplanen ved at 

klikke ’Send betalings-

plan’. Betalingsplanen er 

nu låst for redigering, men 

hvis det senere bliver nød-

vendigt at rette i den, kan 

du via fanebladet ’Dialog’ 

kontakte en fondsrådgiver, 

der kan låse betalingspla-

nen op igen.  

4. Anmod om udbetaling 

For at anmode om en ud-

betaling skal du vedhæfte 

den nødvendige dokumen-

tation ved at klikke på den 

lille papirklips. Efterføl-

gende klikker du på ’An-

mod’, hvorefter en fonds-

rådgiver snarest gennem-

går dokumentationen og 

godkende udbetalingen. 

Du modtager en kvitte-

ring, når anmodningen er 

godkendt. 

 

 


